ADATKEZELESI ES
ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

A jelen adatkezelési és adatbiztonsagi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az
alabbiakban megjeldlt adatkezeld adatkezelését szabalyozza a vonatkozé magyar
jogszabalyoknak és az Eurdpai Parlament és aTanacs (EU) 2016/679 rendeletének
(2016. aprilis 27.) — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tortén6 védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR);

Az adatkezel6 Tarsasag adatai:

RENO-TAX Kereskedelmi és Szolgaltatod Kft.
SZEKHELY: 6721 Szeged, Briisszeli krt. 28/A
ADOSZAM: 11096678-1-06

CEGJEGYZEKSZAM: 0609003542

1. ADATVEDELMI TAJEKOZTATO ES AZ ADATKEZELESI ES
ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT ELFOGADASA

A vallalkozas Adatvédelmi Tajékoztatét tesz kozzé, melyben bemutatja, hogy milyen
modon gyljt személyes adatokat, azokat hogyan hasznalja fel, tovabba tajékoztatja az
adatkezelés érintettjét az informacio felhasznalasat illetd valasztasi lehetéségeirél, és az
adatainak megfelel6 védelmeérdl.

2. ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi szemeély, amely az Adatkezel6 nevében
személyes adatokat kezel; (Rendelet 4. cikk 8.)

Az Adatfeldolgozé igénybevételéhez nem kell az érintett el6zetes beleegyezése, de
szukséges a tajékoztatasa.

2.1 Vallalkozasunk IT szolgaltatdja
Tarsasagunk kamerarendszer fenntartasahoz és kezeléséhez, tovabba tzleti
tevékenysége biztositasahoz adatfeldolgozot vesz igénybe.

Az adatfeldolgozé megnevezése: nincs

2.2 A Vallalkozas konyvviteli szolgaltatdja

A Vdllalkozasunk az add és szamviteli kotelezettségei teljesitéséhez kdnyvviteli
szolgaltatoi szerzédéssel kulsé szolgaltatét vesz igénybe, aki kezeli a Tarsasagunkkal
szerz6dés vagy kifizet6i kapcsolatba levé természetes személyek személyes adatait is, a
Tarsasagunkat terhel6 ado és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabal.

Az adatfeldolgozé megnevezése:

RENO-TAX Kereskedelmi és Szolgaltato Kift.



SZEKHELY: 6721 Szeged, Briisszeli krt. 28/A
ADOSZAM: 11096678-1-06

CEGJEGYZEKSZAM: 0609003542

3. A TAJEKOZTATOBAN HASZNALT FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megfelelnek az Info-tv-ben, illetve a GDPR-ban
meghatarozott fogalmaknak, illetve azok értelmezésének.
A Szabalyzat a GDPR 4. cikkében foglalt alabbi fogalmakat hasznalja:

+ ,Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatoé természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

+ ,Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maédon térténd
hozzaférhetévé tétel, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

+ ,Az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli kezelésuk
korlatozasa céljabal.

+ ,Adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza.

+ ,Adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ugynokseég
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

+ ,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentl attdl,
hogy harmadik fél-e.

* ,Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy az
adatfeldolgoz6 kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

* ,Az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 egyeértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.

« Felugyeleti szerv”: egy a tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfeleléen |étrehozott
fuggetlen kézhatalmi szerv.

+ ,Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy



mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztéseét, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

4. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK

A Vdllalkozasnal a személyes adatok kezelése az alabbi elvek alapjan torténik:

Az adatkezelést a Tarsasag jogszerlen és tisztességesen, tovabba az érintett szamara
atlathatéo modon végzi.

Ennek érdekében a Vallalkozas Adatvédelmi Tajékoztatd és tobb dokumentumhoz
csatolt eseti adatvédelmi tajékoztato utjan kozli ugyfeleivel és alkalmazottaival azokat az
adatvédelmi szabalyokat, amelyeket a Vallalkozas Uzleti és belsd folyamataiban
alkalmaz. (,jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve”)

A személyes adatok gyUjtése csak egyértelm( és jogszeri célbdl torténhet és a tovabbi
kezelés is kizarélag ezekkel a célokkal 6sszhangban valdsulhat meg. (,célhoz kotottség
elve”)

Az adatkezeléseknek a kitlizott célok szempontjabdl mindig megfelelének és
relevansnak kell lennitk és csak a szukséges mértékre korlatozodhatnak.
(,adattakarékossag elve”)

A kezelt adatoknak a teljes munkafolyamatban pontosaknak és naprakészeknek kell
lennidk, ezért a Vallalkozas minden ésszer intézkedést megtesz annak érdekében,
hogy a pontatlan személyes adatokat helyesbitsék, vagy szikség esetén toroljék a
lehetd legrévidebb idén beldl. (,pontossag elve”)

A Tarsasag személyes adatokat csak a célok megvaldsitasaig, illetve a jogalap
fennallasaig kezel, kivéve azt az esetet mikor a tovabb kezelést jogszabaly irja eld.
(,korlatozott tarolhatosag”)

A Tarsasag ugyel arra, hogy megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel
biztositsa a kezelt személyes adatok biztonsagat az adatvédelmi incidensek
bekovetkezése ellen. (,integritas és bizalmi jelleg elve”)

A Tarsasag felel6s azért, hogy az adatbiztonsagi szabalyai és az azon alapuld
adatkezelési gyakorlata megfeleljen az Info-tv. és a GDPR elbirasainak és képes legyen
a megfelelés igazolasara. (,elszamoltathatdésag elve”)

5. A TARSASAG ADATKEZELESENEK CELJA

A Tarsasag adatkezelésének alapvet6 célja a Vallalkozas telephelyén [évé anyagok és
eszkozok ertekének megvédése.

6. A TARSASAG ADATKEZELESEINEK JOGI ALAPJAI

A Tarsasag személyes adatkezeléseinek jogi alapjai a kovetkezo6k:

* az érintett Onkéntes és kifejezett hozzajarulasa;

 az adatkezelés jogszabalyi rendelkezésen alapul;

 az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges,

7. AZ ERINTETT JOGAINAK BIZTOSITASA



A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra - igy az Adatvédelmi Tajékoztaté kiadasaval -,
hogy az érintett alapos és értheté tajékoztatast kapjon a személyes adatai kezelésével
kapcsolatos valamennyi lényeges korulményrél, igy kulonosen:

* a Tarsasagnak, mint adatkezel6nek és az esetleges adatfeldolgozonak a kilétérél,

» a Tarsasag képvisel6jének nevérdl és elérhetbségeirdl,

» személyes adatai kezelésének céljardl és a kezelés jogalapjardl,

* amennyiben a jogalap az érintett beleegyezésén alapul, akkor azt a Tarsasag az
érintettdl beszerzi, ha a jogalap valamely jogszabalyi rendelkezés, akkor azt az érintettel
kozli, ha pedig a jogalap az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdeke, akkor errél
felvilagositja érintettet,

» a személyes adatok cimzettjeirdl, ahova azokat tovabbitjak,

» a személyes adatok kezelésének idétartamaral,

* a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogairdl és a szamara nyitva allo
jogorvoslati lehetéségekrol,

* amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag nem az érintettdl szerezte be, akkor az
elébbieken

tulmenden arrdl is, hogy a Tarsasag azokat milyen forrasbdl szerezte, illetve a forras
nyiltan hozzaférhet6

volt vagy sem.

Amennyiben az adatokat a Tarsasag az érintettdl gydjtotte, a tajékoztatast a gydljtés
megkezdésekor megadja.

Amennyiben az adatgyijtés mas forrasbdl szarmazik a Tarsasag az adatok
megszerzeésetdl szamitott ésszeri

hataridon — legkés6bb egy honapon — belul, illetve az érintettel valo els6 kapcsolat
felvételkor tajékoztatja 6t.

(,az érintett tajékoztatashoz val6 joga”)

A Tarsasag biztositja az érintett szamara, hogy visszajelzést kapjon, arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak

kezelése folyamatban van-e, a kezelés adott stadiumaban mi az adatkezelés célja.
Tovabba az érintett jogosult

az Osszes olyan kérdésrél felvilagositast kapni, amelyekrél az adatkezelés
megkezdésekor is tajékoztatja 6t a

Tarsasag. (,az érintett hozzaférési joga”)

A Tarsasag koteles az érintett kérésére, illetve sajat észlelés esetén is késedelem nélkul
helyesbiteni az érintettre

vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Az érintettnek joga van arra is, hogy
figyelemmel az adatkezelés

céljara, kérje a ra vonatkozo személyes adatok kiegészitését. (,az érintett
helyesbitéshez valo joga”)

A Tarsasag koteles az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat haladéktalanul torolni,
ha:

* a személyes adatok kezelésének célja megszlint vagy a kezelés jogalapja a
tovabbiakban mar nem all

fenn,

* a személyes adatokat jogellenesen kezelték. (,az érintett torléshez — elfeledtetéshez -
valé joga”)

A Tarsasag az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha:

* az érintett a személyes adatok pontositasat kéri, arra az idére, amig a Tarsasag
ellendrizni tudja az

adatok pontossagat,

 az adatkezelés jogszerlisége megszint, de az érintett nem a torlést, hanem az
adatfelhasznalas

korlatozasat kéri.

Amennyiben a Tarsasagnal valamely személyes adat korlatozas ala kerul, azt a tarolas
kivételével csak az

érintett hozzajarulasaval vagy jogi igényekkel kapcsolatos intézkedések, illetve mas



természetes vagy jogi

személy jogainak védelme érdekében lehet kezelni. (,az érintettnek az adatkezelés
korlatozasahoz val6 joga”)

A Tarsasag minden olyan esetben, amikor az altala kezelt személyes adatokkal
kapcsolatban helyesbitésre,

torlésre vagy adatkezelés korlatozasra kerul sor, errél tajékoztatja az 0sszes olyan
cimzettet, amellyel az a

személyes adatot k6zolte, annak érdekében, hogy a cimzettek is végrehajthassak az
adatokkal kapcsolatban

szlUkséges intézkedéseket.

A Tarsasag az érintett kérése alapjan biztositja, hogy a ra vonatkozé és a Tarsasag
rendelkezésére bocsatott

személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
megkaphassa, illetve

ugyancsak az érintett kérésére ezeket az adatokat az érintett altal meghatarozott mas
adatkezel6nek

tovabbitja. (,az érintett adathordozhatésaghoz valé joga”)

A Tarsasag biztositja — amennyiben erre sor kerul —, hogy az érintett tiltakozhasson
személyes adatainak

kozvetlen Uzletszerzés céljara valo felhasznalasa ellen. Ebben az esetben a személyes
adat ilyen célra a

tovabbiakban nem kezelheté. (,az érintett tiltakozashoz valo joga”)

Az érintettnek joga van arra, hogy a Tarsasag 6t érinté személyes adat kezelése ellen
panaszt tegyen a Felugyeleti

Hatésagnal, illetve birdsagi jogorvoslattal éljen a Tarsasag vagy adatfeldolgozéja ellen,
ha ugy latja, hogy azok

adatkezelése nem felel meg az adatvédelmi jogszabalyok el6irasainak. A birésagi
eljaras kezdeményezése

esetén a birésag soron kivll jar el és a per a lakohely vagy a tartézkodasi hely szerinti
torvényszék el6tt is

megindithaté.

A Fellgyeleti Hatosag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefonszam: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410

Honlap: naih.hu

A Tarsasag az érintett személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérelmének
elbterjesztésével kapcsolatosan az

alabbiak szerint intézkedik:

« a Tarsasag fészabalyként a kérelem beérkezésétél szamitott egy (1) honapon beldl
tajékoztatja az

érintettet a kérelme alapjan hozott intézkedésekrél,

« amennyiben a kérelemben foglaltak 6sszetettsége vagy a kérelmek nagy szama ezt
indokolja a hatarid6

két (2) hdnappal meghosszabbithato,

* amennyiben az érintett a kérelmét elektronikus uton nyujtotta be a Tarsasag is
elektronikus uton

valaszol, kivéve, ha az érintett azt masként kéri,

» a Tarsasag valaszaban felhivja az érintett figyelmét a rendelkezésére allé jogorvoslati
lehetéségekre,

* ha a Tarsasagnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté személy kilétével
kapcsolatban,

tovabbi megerésité informacidkat kérhet személyazonossaga megerésitésére,

 a Tarsasag az érintett kérelmére tett intézkedéseket dijmentesen biztositja, ha azonban
az érintett



kérelme nyilvanvaléan megalapozatlan vagy tobbszorosen ismétlédd, a Tarsasag
adminisztracios dijat
szamithat fel vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

8. A TARSASAG ALTAL VEGZETT ADATKEZELESEK FAJTAI ES
JELLEMZO)|

8.1 A Tarsasaggal munkaviszonyban all6 maganszemélyekkel kapcsolatos
adatkezelés

A Tarsasag ebben a feladatkorében eljarva kezeli vele munkaviszonyban allé
természetes személyek adatait.

Kezelhet6 adatok: érintett neve, szlletési neve, allampolgarsaga, adéazonosito jele, TAJ
szama, szuletési helye és ideje, anyja szuletési neve, lakcime, tartézkodasi helye,
addszama, személyi igazolvany szama és masolata, végzettsége, végzettséget igazold
okiratanak szama, betoltott munkakor, bankszamla szama, e-mail cime, telefonszam,
nyugdijas torzsszama, megvaltozott munkaképesség, képmas, elektronikus beléptetd
rendszer adatai, CV (Onéletrajzi) adatok, belépési azonosito.

Az adatkezelés célja: jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi kotelezettségek (pl.:
adoelblegek levonasa, konyvelése, bejelentése a mindenkor illetékes hatdsagok részére,
stb.) teljesitése, bérszamfejtés és bérek kifizetése, munkaidd és szabadsag nyilvantartas
vezetése; a munkaviszonnyal kapcsolatban szervezett események lebonyolitasa;
kapcsolattartas munkavallaléval, munkaviszonnyal kapcsolatos utazas esetében az
utazas lebonyolitasa érdekében

Az adatok kezelésének jogi alapja: a Munka Torvénykonyve, a szocialis ellatasrol és
adozasrol szold jogszabalyok
hatalyos rendelkezései.

Adatkezelésre jogosultak: Ugyvezetés; munkahelyi felettes; bérszamfejtést, bérek
utalasat és munkavédelmi feladatokat ellatok; adatbiztonsaggal foglalkozé6 munkatarsak;
adatvédelmi tisztvisel6.

Adattovabbitas: bérszamfejtést végz6 konyveld; lizemorvos részére partnerek
kapcsolattartéi szamara; jogszabalyban meghatarozott kdrben fellgyeleti szervek —
kuléndsen, de nem kizarélagosan mindenkori adéhatésag, munkaugyi felugyelet,
adatvédelmi hatdsag, birosag — részére.

Az adattarolas médja: papir alapon és elektronikusan.

8.5 A Tarsasaggal szerz6déses viszonyban allé személyekkel kapcsolatos
adatkezelés

A kezelt adatok: a szerz6dott maganszemély, egyéni vallalkozo, vallalkozas szamlazasi
és szallitasi cimének

adatai: neve/cégnév, e-mail cim, vezetéknév, keresztnév, cim, illetve székhely, telefon,
mobiltelefon, fax,

felhasznal6 adészama/addazonosito jele, az egyéni vallalkozé nyilvantartasi szama, a
szerz6déses ellenérték

0sszege, a bankszamla szama.

Az adatkezelés célja: a szerz6dés megkotése, teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: a Felhasznalé hozzajarulasa, szerzédés teljesitése,
szamlazassal 6sszefluiggd jogszabalyi

kotelezettségek, a Ptk., a szamviteli torvény és az elektronikus kereskedelemre
vonatkozo jogszabalyok hatalyos

rendelkezései.

Adatkezelésre jogosultak: a Tarsasag ugyvezetdje, kereskedelmi vezetdje és a Tarsasag



konyvelési, adézasi

feladatokkal megbizott adatfeldolgozdja.

Az adat kezelésének id6tartama: a szerz6dés megsziinését kdvetd 6t (5) év, a szamviteli
adatok esetében nyolc

(8) év.

Az adattarolas modja: elektronikusan és papir alapon.

A szerz8dés megkotésekor a Tarsasag tajekoztatja a vele szerz6dé természetes
személyt az adatkezelés céljardl, jogalapjardél, az adatkezelés varhaté idétartamardl és
az adatok adatfeldolgoz6hoz valé tovabbitasarol.

8.6 Jogi személy ugyfelek természetes személy képvisel6i szerz6désben rogzitett
adatainak kezelése

A kezelt adatok: a természetes személy neve, telefonszama, e-mail cime.

Az adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy ugyfelével kotott szerz6désének
megkotése, teljesitése, a

gordulékeny Uzleti kapcsolattartas.

Az adatok kezelésének jogi alapja: a Ptk., a szamviteli torvény és az elektronikus
kereskedelemre vonatkozé

jogszabalyok hatalyos rendelkezései.

Adatkezelésre jogosultak: a Tarsasag ugyvezetbje, kereskedelmi vezetdje és kdnyvelési,
adozasi feladatokat

ellaté adatfeldolgozoja.

Az adat kezelésének id6tartama: a szerzédéses viszony, illetve a természetes személy
képviseleti joganak

megszinését kdvetd ot (5) év.

Az adattarolas maodja: elektronikusan.

8.7 Partnerek nyilvantartasa

Kezelhet6 adatok: érintett neve, e-mail cime, telefonszama, munkaltatd, munkakor,
névjegykartyan megadott egyéb adatok.

Az adatkezelés célja: kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: a Felhasznalé hozzajarulasa, szerzédés teljesitése,
szamlazassal 6sszefliggd jogszabalyi

kotelezettségek, a Ptk., a szamviteli torvény és az elektronikus kereskedelemre
vonatkozo jogszabalyok hatalyos

rendelkezései.



